
           スタッフ登録シート  登録日   年   月   日 

 

浜松・静岡・沼津・製造・ＭＤ 

 

 

 

 

 

スタッフ NO 空欄のままにしてください  

氏 

名 

トウカイ ハナコ 

住所 

〒 420-0857 

静岡市葵区御幸町８－１ＪＡＤＥマンション

203 号室 
東海 花子 

生年月日 
西暦 1985 年 9 月 17  日 

（  37 歳） 
性別 男・女 

連

絡

先 

自宅電話番号  054-272-0072                          留守電 有・無 

FAX 番号  054-272-1130 

携帯電話番号  080-1234-5678                          留守電 有・無 

緊急連絡先 
（実家等） 電話・氏名・続柄 ※必ずご記入下さい 

 054-272-0206 山田 太郎（実父） 

E-mail 

普段、連絡が取れるメールアドレスをご記入下さい 

hanakotokai@gmail.jp 

最

寄

駅 

JR 東海道本線 静岡駅 徒歩・自転車・バス    10 分 

  徒歩・自転車・バス     分 

車通勤 可・不可 普通自動車免許 有・無 通勤車種・色 日産マーチ・白 

学

歴 

学歴１  中学・高校・短大・大学・大学院 / 在学中・中退・卒業 （  2003  年度） 

学校名（学部・学

科） 
静岡市立東海道高等学校・普通科 

学歴２  中学・高校・短大・大学・大学院 / 在学中・中退・卒業 （  2007  年度） 

学校名（学部・学

科） 
東海道大学・商業科 

学歴３  専門学校 / 在学中・中退・卒業            （       年度） 

学校名（学部・学

科） 
 

募集媒体 
DOMO ・ DOMO ネット・ﾀｳﾝﾜｰｸ・indeed ・ 静岡新聞 ・ その他新聞 ・ ｱｲﾃﾞﾑ ・ﾁｬﾝｽ ・ 

Jobmall ・はたらこﾈｯﾄ・紹介（         ）その他（          ） 

他社登録 有・無 （ キャリアサービス                       ） 

※当社記入欄 

 

 



職 

 

希 望 事 項 

雇用形態 一般派遣・紹介予定派遣 扶養内範囲 希望する・しない 

開始時期 即日可  ／  西暦 ２０２２年 １０月 １日～ 

派遣期間 長期 ・ 短期（約 2 週間～期間限定） ・ 単発、ｽﾎﾟｯﾄ（1 日～2 週間位） 

勤務形態 就業曜日：なし（週休 日）/ 有（月・火・水・木・金・土・日・祝）土日出勤（可・不可） 

就業時間：なし / あり （     時   分 ～    時   分） 

残  業：可（ 5ｈ/月位） / 不可 （ どの曜日も・ 水 曜日のみ不可） 

希望給与  時給 １１００円以上  /  月給      円以上 （                ） 

OFFICE 環境  タバコ：禁煙・分煙・気にしない ／ 制服：有・無・どちらでもよい 

希

望

勤

務

地 

中部地区 西部地区 東部地区 

 静岡市街中  浜松街中  沼津市 

 静岡市葵区  浜松中区  三島・函南・駿東郡 

 静岡市駿河区  浜松東区  富士市・富士宮市 

 静岡市清水区  浜松南区  伊豆市・伊豆の国市 

 藤枝・焼津・大井川  浜松北区・浜北区・天竜区  御殿場市・裾野市・小山町 

 吉田・牧之原・御前崎  浜松西区・新居・湖西  熱海市・伊東市 

 島田  掛川・菊川   

   磐田・袋井・森   

通勤時間 ２０分以内（車通勤希望・希望しない・どちらでもよい） 

希望職種（複数可） 

１ 一般事務 ６  

２ 経理事務 ７  

３ 総務事務 ８  

４ データ入力 ９  

５  10  

資格 取得年月日 資格名 取得年月日 

MOUS Word ｴｷｽﾊﾟｰﾄ 2007/4  / 

日商簿記検定 2 級 2006/11  / 

普通自動車免許（AT 限定） 2008/9  / 

 /  / 

 /  / 

 

ＯＡ関連（操作可能なものに○をおつけください） 

【ｵﾌｨｽ関連】 

Word・Excel・Access 

PowerPoint・Outlook 

その他 

（        ） 

 

【Web 関連】 

HP ﾋﾞﾙﾀﾞｰ・FrontPage 

DreamWeaver・Flash 

FireWorks 

その他 

（        ） 

【CAD】 

AutoCAD・VectorWorks 

JWCAD・DRA-CAD・ 

MiniCAD  

専用 CAD（     ） 

 

【DTP】 

PhotoShop 

Illustrator 

ｸｫｰｸ・ｲﾝﾃﾞｻﾞｲﾝ 

その他 

（     ） 

【その他】 

OS：Windows・Mac 

開発言語： 

会計ｿﾌﾄ：弥生会計 

その他 

（      ） 



職務経歴 

 

会社名 (株)トーカイ工業 職務内容 ※当社記入欄 

部署名 総務部総務課 ・データ入力（数字とカナ） 

・会議資料作成（Excel 使用） 

・見積書作成（Word 使用） 

 

（正社員等：     平均月収     円） 

（派遣会社名：ｷｬﾘｱｻｰﾋﾞｽ  時給 1,150 円） 

退職理由：結婚により期間満了終了 

 

業種 機械部品商社 

職種 
営業事務 

 

雇用形態 派遣 

勤務地 静岡市清水区 

期間 
2011.4～2011.12 

 （  年 ８ヶ月） 

使用 PC： Windows ・自社専用端末 

使用ｿﾌﾄ：Excel・Word・ 

会社名 シグマサービス(株) 職務内容 ※当社記入欄 

部署名 総務部経理課 ・仕訳伝票起票、台帳記帳（売掛金・買掛金） 

・小口現金、試算表、貸借対照表、損益計算書 

 日計処理から決算まで全て一人で担当。 

・社員の給与計算、社保関係（社員１０名） 

（正社員等：     平均月収     円） 

（派遣会社名：     時給      円） 

■退職理由：会社の方針に納得できなかった 

 

業種 建築資材製造 

職種 
経理事務 

 

雇用形態 正社員 

勤務地 静岡市葵区 

期間 
2008.4~2011.3   

（ 3 年  ヶ月） 

使用 PC：Windows 

使用ｿﾌﾄ：Excel・Word・弥生会計 

会社名 東海コーヒー（株） 職務内容 ※当社記入欄 

部署名 静岡南店 カウンターでの注文受付、レジ会計 

・調理補助、食材在庫管理 

 

 

（正社員等：     平均月収     円） 

（派遣会社名：     時給   850 円） 

■退職理由：学業に専念するため 

 

業種 飲食業 

職種 
接客 

 

雇用形態 アルバイト 

勤務地 静岡市葵区 

期間 
2004.4~2006.3   

（ 2 年  ヶ月） 

使用 PC：Windows 

使用ｿﾌﾄ：Excel・Word・自社専用端末 

会社名  職務内容 ※当社記入欄 

部署名   

 

 

 

（派遣会社名：      時給     円） 

■退職理由： 

 

業種  

職種 
 

 

雇用形態  

勤務地  

期間  
使用 PC： 

使用ｿﾌﾄ：Excel・Word  


