
費　用

選考日

訓練場所

取得可能資格

受講内容

ドクターズ＆コンシェルジュ・
医療調剤事務科

訓練期間

訓練時間

受講生募集
定
員15名

募集期間

受講料無料

0077-78-5455

教育訓練･就職支援

求職者支援訓練 実践コース
訓練番号：4-29-22-02-04-0099

医療事務と併せて、調剤事務・医師事務作業補助者・ホスピタルコンシェルジュも学べます！

働くことへの不安を安心に変える…

この訓練は、厚生労働大臣認定の公的職業訓練です。

シグマカレッジ 沼津校

受講料無料・テキスト代15,500円（税込）

平成30年1月24日（水） 10：00より

シグマカレッジ 沼津校

技能認定振興協会　医療事務管理士技能認定試験  検定料6,700円（税込）
　　　　　　　　　調剤事務管理士技能認定試験  検定料5,700円（税込）
　　　　　　　　　ホスピタルコンシェルジュ3級  検定料3,600円（税込）
　　　　　　　　　※いずれも受験は任意　※受験は当校で実施

学科／安全衛生、医療事務基礎、医科医療事務、就職対策
実技／調剤事務実務、医療事務コンピュータ、ホスピタルコンシェルジュ、
　　　医療事務総合演習、医師事務作業補助実務

担当／
ま  の

眞野

シグマカレッジ 検 索www.sigma-college.com訓練実施機関：㈱東海道シグマ

●ハローワークで積極的に求職活動をしている失業中の方
●お申し込み方法、訓練詳細は裏面をご覧下さい

無料相談会
随時実施中

平成30年2月9日（金）～5月8日（火）
9：30～16：10

募集期間延長！！

医療事務
病院での受付・会計・請求業務
（レセプト）など医療機関での
事務のお仕事。医療の基礎知
識・接遇マナーなど幅広く学び
ます。社会貢献度が高くやりが
いがあります！

調剤事務
調剤薬局での受付・処方箋の入
力など薬剤師さんのサポートを
行うお仕事。一からゆっくり学ぶ
ので初心者の方も大丈夫。ライフ
ワークに合わせて働けるのも魅
力の一つです！

医師事務作業補助者
医師が行う業務のうち、事務的な
業務をサポートする職種です。医
療文書作成業務等、必要な基礎
的知識・技能を習得します。

ホスピタルコンシェルジュ
多くの医療機関では接遇強化を
図るため、ホスピタルコンシェル
ジュを設置しております。 正確で
迅速な事務処理能力や患者様か
らの質問に的確に答えられる接
遇や知識を習得します。

(沼津市大手町2-4-1 沼津第一生命ビル2F
 JR沼津駅より徒歩３分)

《月～金　　
3ヶ月コース》

平成29年11月13日（月）～平成30年1月22日（月）



コース名 訓練番号：4-29-22-02-04-0099ドクターズ＆コンシェルジュ・医療調剤事務科

訓練期間 平成30年2月9日（金）～5月8日（火） 平日　9：30～16：10

カリキュラム内容 時間数

医科医療事務 医科診療報酬（点数算定の原則、医療保険制度、診察料、医学管理、在宅医療、投薬、注射、処置、
リハビリテーション、検査、病理診断、手術、麻酔、画像診断）点数表の算定、公務費負担医療、労災・介護保険 96

就職対策 履歴書・職務経歴書の作成、面接対策・模擬面接、ビジュアルマナー 6

医療事務総合演習 入院・入院外診療報酬明細書作成・点検、調剤報酬の算定、
医療費管理、作成演習、実践演習 78

医師事務作業補助実務 医療関連法規、医療保険法規
診療録の記載事項・院内帳票・各種診断書・証明書・申請書作成、行政への報告業務

24

医療事務基礎 医療事務の基礎知識（病院の概要、医療保険制度の基礎、レセプトの仕組み） 12

安全衛生 VDT作業と安全衛生 3

学　科

職業人講話 6

医療機関における基本知識・専門知識、病院接遇の基本・応用
院内コミュニケーション、電話応対、医事担当者としての心構え

ホスピタル
コンシェルジュ 30

42調剤事務実務 調剤報酬の仕組み、処方箋処理、調剤報酬明細書の作成、実践演習

診療所・総合病院・調剤薬局において医療事務・調剤事務・医師事務作業補助者・ホスピタルコンシェルジュ
の作業ができる。併せてビジネスマナー、コミュニケーション力を高め、企業から必要とされる人材になる。

医療事務
コンピュータ

医事コンピュータ操作、診療録の見方、診療報酬明細書の作成（医事コンピュータ）
医療専門情報の収集 24

実　技

カリキュラム詳細

訓練目標

平成29年11月13日㈪～平成30年1月22日㈪

ハローワーク

東海道シグマ

受講申込

平成30年1月24日㈬　10：00より選考日

平成30年1月29日㈪

支援指示

結果通知日

平成30年2月9日㈮訓練開始

東海道シグマ

東海道シグマ

ご自宅

受講までの流れ

ハローワーク
所轄のハローワークにて求職申込みを行い、
職業相談を受け、受講申込書を受け取ります。

所轄のハローワークで受講申し込みの手続きをした後、
シグマカレッジ沼津校へ受講申込書を提出し、訓練を申し込みます。

シグマカレッジ 沼津校（右記参照）
にて面接と筆記試験を行います。※筆記用具持参

選考結果通知書を郵送にて通知します。

就職支援計画書を持参して、訓練開始！

合格した方は選考結果通知書を持参
して就職支援計画書を作成してもらい、
支援指示を受けて下さい。

■選考会・訓練実施場所

申込書交付

【職業訓練受講給付金】・・・一定の要件を満たした場合、職業訓練受講給付金が支給されます。
　　　※この給付金は職業訓練を受けやすくすることを目的としています。
　　　　詳しくは所轄ハローワークにお尋ね下さい。

【訓練の中止】・・・・・・・・応募者が定員の半数に満たない場合には、訓練中止となること
　　　　　　　　があります。

担当／
ま　の

眞野
訓練実施機関：㈱東海道シグマ

シグマカレッジ 沼津校
〒410-0801 沼津市大手町2-4-1 沼津第一生命ビル2F

フリーコール 0077-78-5455
TEL：055-954-2211
FAX：055-954-2212
URL：http://www.sigma-jp.co.jp
E-mail：mano@tokaido-sigma.jp

※駐車場はございません。公共交通機関をご利用下さい。
　JR沼津駅南口より徒歩3分

富士急

NTT
シグマカレッジ

沼津校

JTB

スルガ銀行

イーラde

南　口
あまねガード

至静岡

東海道本線

至東京
沼津駅


